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I. Bakgrund

Samtliga fortroendevald i Pited kommun ska ha en epostadress under @pitea.se. Endast denna
adress ska anvandas vid kommunens kommunikation med de fortroendevalda.

Nar en fortroendevald registreras i kommunens lénesystem sasom fortroendevald (dvs for att
arvode ska kunna betalas ut) laggs det automatiskt upp ett anvandarkonto, och darmed ocksa en

epostadress for den fortroendevalde.

2. Generell ansvarsfordelning

Atgard

Ansvarig

Uppratta och ajourhalla instruktioner for atkomst
till epost

IT-avdelningen

Meddela personalavdelningen att ny
ledamot/ersattare har utsetts

Administrator vid administrativa enheten KLK.

Kontrollera om nyutsedd ledamot/erséttare har e-
post under @pitea.se i egenskap av anstalld, eller
genom andra uppdrag.

Administratér vid administrativa enheten KLK.

3. Ny ledamot/ersittare, utan tidigare adress under @pitea.se

Den fortroendevaldes anvandarkontonummer,
adress och inloggningsuppgifter meddelas till
administrator vid administrativa enheten KLK

IT-enheten

Adress- och inloggningsuppgifter samt
epostinstruktion skickas till ledamot/ersattare

Administrator vid administrativa enheten KLK.

Den nya adressen laggs in i Walda

Administratér vid administrativa enheten KLK.

Berord(a) namndsekreterare informeras om den
nya adressen

Administratér vid administrativa enheten KLK.

Medgivande till publicering av uppgifter pa Pitea
kommuns webb inhdmtas

Berdrd(a) namndsekreterare

Den nya adressen presenteras pa Pitea kommuns
webb

Resp namnds webbredaktér pa uppdrag av
berérd(a) nédmndsekreterare

Support epost

IT-stdd vid resp ndmnd/férvaltning
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4. Ny ledamot/ersittare, med tidigare adress under @pitea.se
(anstalld eller via tidigare uppdrag)

Information om anvéandande av adress under Administratér vid administrativa enheten KLK.
@pitea.se i egenskap av fortroendevald

(gdller enbart personer utan tidigare uppdrag, dvs

anstéllda)

Inlaggning av adress i Walda Administrator vid administrativa enheten KLK.
(galler enbart personer utan tidigare uppdrag, dvs

anstéllda)

Adress- och inloggningsuppgifter samt Administrator vid administrativa enheten KLK.

instruktion skickas till ledamot/erséattare

Berord(a) namndsekreterare informeras om den Administrator vid administrativa enheten KLK.
nya adressen

Medgivande till publicering av uppgifter pa Piteda | Berdrd(a) namndsekreterare
kommuns webb inh&mtas

Den nya adressen presenteras pa Pitea kommuns | Resp namnds webbredaktor pa uppdrag av
webb berérd(a) namndsekreterare

Support epost IT-stdd vid resp ndmnd/forvaltning

5. Fortroendevald avgar fran uppdrag

5.1 Generell ansvarsfordelning

Atgard Ansvarig

Kontroll om den fortroendevalde har andra Administrator vid administrativa enheten KLK.
uppdrag som beréttigar till adress under
@pitea.se, eller om anstallning finns i Pitea
kommun

Meddelande till personalkontoret att den Administrator vid administrativa enheten KLK.
fortroendevalde har lamnat uppdrag.
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5.2 Den fortroendevalde har inga andra uppdrag som berittigar till uppdrag

under @pitea.se

Atgard

Ansvarig

Information till IT-enheten om att person ej
beréttigad till adress under @pitea.se

Administrator vid administrativa enheten KLK.

Adressuppgifter tas bort fran Pited kommuns
webb

Resp namnds webbredaktor pa uppdrag av
berérd(a) namndsekreterare

5.3 Den fortroendevalde har anstallning som berittigar till uppdrag under

@pitea.se

Atgard

Ansvarig

Information till IT-enheten om att person ej
langre fortroendevald

Administratér vid administrativa enheten KLK.




